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Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan K ¢ Bid Ket
grata Pemohon a;‘lgmg Ka. USDI Layl:l::::lg'l‘l Kelengkapan Waktu QOutput
Pemohon menyerahkan surat C) Surat Surat
I |permohonan data/informasi yang permohonan 10 menit permohonan
ditandatangani pimpinan unit ke USDI data/informasi data/informasi
Mencatat dan meneruskan surat Surat Surat
2 |permohonan data/informasi ke Ketua permohonan 10 menit permohonan
USDI data/informasi data/informasi
Ketua USDI mendisposisikan ke Bidan Surat
3 ; pos & ’ _ll permehonan 10 menit Disposisi
Layanan TI e .
data/informasi
Surat Hasil
4 Mengecek apakah tersedia informasi ) > permohonan 10 menit pengecekan
yang dibutuhkan? tidak N data/informasi ketersediaan
dan disposisi data/informasi
Hasil
~ - M a
5 Melmbuat sulgt ba!asan ter lfalt y pengecelkan 15 menit Surat balasan
ketidaktersediaan informasi ketersediaan
informasi
Disposisi, surat Laporan
6 [Membuat informasi yang dibutuhkan permohonan | 1 hari kerja { data/informasi
data/informasi (hard/soft)
Laporan Laporan
7 |Mengirim informasi/laporan data/informasi 10 menit | data/informasi
(hard/soft) {(hard/soft)
Menerima laporan data/Informasi dari
USDI. Hal ini dapat berupa 2 hal: — Laporan Laporan
8 |informasi yang dibutuhkan atau surat C—-J\ data/informasi | 10 menit | data/informasi

balasan terkait ketidaktersediaan
informasi.

dan surat balasan

dan surat balasan




